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La solution Helpicto est composée de 2 environnements :

1. L'application :
— Téléchargeable depuis le store de plusieurs systemes d'exploitation : iOS et
Android.
o PouriOS : https://hpto.fr/454f54c78

o Pour Android : https://hpto.fr/502d7711d3

— Utilisable sur différents supports : smartphone, tablette et ordinateur
(Windows 10 et 11).
2. Le portail : accessible sur internet en se connectant avec ses identifiants : Lien vers

le portail Helpicto.
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1. "application

Présentation des différents modules présents sur I'application : Accueil.

Anthony Allebée

Anthony Allebée
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Menu latéral, accessible en cliquant sur le bouton situé en haut a gauche : =

MON COMPTE

PARAMETRES DU PROFIL

MODELE DE COMMUNICATION

CONDITIONS GENERALES

POLITIQUE DE CONFIDENTIALITE

DECONNEXION

1) Profils

Helpicto est une application multi-profils.

Sélectionnez un profil

e Anthony A ® Paul T
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Vous pouvez disposer d'un nombre illimité de profils. Vous pouvez créer vos
propres profils sur le portail, les partager a d'autres utilisateurs selon vos besoins, et

d'autres utilisateurs peuvent vous en partager.

Exemple : Les parents d'un enfant avec TSA lui créée un profil sur leur compte, et partage

ensuite son profil aux professionnels qui I'entourent (professeurs, psychologue, AVS...).

2) Bibliotheques

Ce module regroupe différents dossiers de pictogrammes.

n Anthony A
u

Demande

@ Coffre-fort
4
T

La bibliotheque du profil

Chaque profil possede sa propre bibliotheque de pictogramme. Initialement vide,
elle est destinée a la création et au stockage de pictogrammes personnalisés. Cette
bibliotheque est accessible par tous les utilisateurs disposant du profil. Ainsi, chacun

Helpicto V 1.7.22100404

8, chemin de la terrasse | BP 45122 | 31512 TOULOUSE CEDEX 5 Page 8 sur 53



pourra venir I'enrichir de pictogrammes correspondants a son environnement : papa,

maman, objets favoris, outils de travail, vétements...

L'intégration de ces pictogrammes permet de personnaliser I'environnement Helpicto au

quotidien du jeune.

Le dossier Demande

Ce dossier contient les pictogrammes affichés dans le module « Demander » de

I'application. Il permet de moduler I'affichage des pictogrammes dans celui-ci.

Le Coffre-fort

Le coffre-fort correspond a la bibliotheque privée du compte. Tous les
pictogrammes creés dedans sont accessibles uniquement depuis le compte en question.

Tous les profils du compte pourront béenéficier de ces pictogrammes.

Ex : Une famille possede un compte avec le profil de ses deux enfants : dans le coffre-fort
seront stockés des pictogrammes relatifs au foyer (pieces a vivre, objets personnels...) que

la famille ne souhaite pas partager.

Ex : Un professionnel possede un compte avec le profil de plusieurs jeunes qu'il suit, et
souhaite créer des pictogrammes accessibles par tous les profils (pictogrammes utilisés

régulierement en séance, objets de travail...).

3) Commencer
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Ce module permet de traduire vos phrases (orales et écrites) sous forme de
pictogrammes. Vous enregistrez ou écrivez la phrase que vous souhaitez illustrer, et
I'algorithme en analyse le ton (affirmation, question) et la structure (plusieurs choix de

réponse, temporalite, citation de mots, d'action...).

Enregistrer une phrase a l'oral pour la traduire en pictogrammes,

®Lire la phrase enregistrée avec la synthese vocale,
oRechercher un pictogramme dans les catalogues et I'ajouter a I'affichage,

o Ecrire une phrase pour la traduire en pictogrammes,

°Supprimer les pictogrammes affichés.
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Est-ce que tu as soif ?

Les pictogrammes qui s'affichent peuvent provenir de plusieurs sources :

En priorité la bibliotheque du profil sur lequel I'utilisateur se trouve,

— Ensuite le coffre-fort associé au compte,

— Puis le catalogue préféré du profil,

— Les catalogues gratuits ou payants que |'utilisateur aura choisi d'ajouter a son

compte.

4) Demander

La demande constitue I'espace d'expression du profil, ou celui-ci peut désigner des

pictogrammes et construire des phrases.

Les pictogrammes personnalisés retrouvés dans ce module sont les pictogrammes de la
bibliotheque du profil, ajoutés au dossier « Demande » precedemment décrit. Il existe

également des pictogrammes présents nativement, issus des catalogues.
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encore

Helpicto, en fonction du catalogue préféré sélectionné propose le pré-remplissage des différents

écrans de la demande.

Il existe trois niveaux d'organisation des pictogrammes dans la demande :

e Simple : ou sont affichés uniquement quelques pictogrammes de base. Il n‘est pas

possible ici d'ajouter des répertoires, la navigation ne se fait que sur un niveau.

encore  aidemoi

o - - -
Wy 8

,|"." T

a tietes  bore  manger  miallonger
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Intermédiaire: Des verbes d'action sont ajoutés aux pictogrammes de l'interface

simple. La navigation se fait toujours sur un seul niveau, il n‘est pas possible de

créer des dossiers/répertoires.

Complete : Des verbes d'expression sont enrichis des pictogrammes du profil, et

des répertoires thematiques d'Helpicto comprenant des pictogrammes du

catalogue prefére sélectionne : Mots rapides, Verbes, Lieux, Activités, Emotions,

Hyagiene, Corps, Personnes, Scolaire, Animaux.ll est possible de créer et de

personnaliser ses propres répertoires.
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Jeveux  Jentends Jevois  Jeressens

5
: Lieux Scolaire Activités Corps

-_— —_ — -
A A e
& @
Hygiéne & Mots FaVerbes, Emotions
- - - o=
aa &% /[T
Personnes  Animaux Objet Nouveau
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Dans la demande, les pictogrammes sélectionnés dans I'espace en bas s'affichent dans la bande

phrase tout en haut.

Je veux Jentends Je vois Jeressens

M 5 (W

° Lieux Scolaire Activités Corps
‘ BHE 4 o
% Lt | e
Hygiéne & Mots FaVerbes, Emotions
AR O

'o

Personnes  Animaux Objet Nouveau

La synthese vocale va proposer une transcription verbale des pictogrammes sélectionnés.
Chaque pictogramme sélectionné est verbalise, la phrase peut également étre verbalisée

entierement.

Lecture de la phrase construite,

° Supprimer la phrase,
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Masquer la bande-phrase,

Rechercher un pictogramme.

5) Les parameétres du profil

paramtes el Dans ce module, vous pourrez modifier les informations
e relatives a l'identité du profil (nom, prénom, genre), et le

e |

. parameétrer :

N a

e — Choix du niveau de demande (parmi Simple,

Couleur .

SanneEs Intermédiaire ou Complet)

Demande H .

Compe — Catalogue favori (le catalogue dans lequel les

Catalogue préféré ﬂ

Petite enfance . , .

pictogrammes seront recherchés en premier).

Affichage de la traduction
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-« Répéter la phrase entendue » >

Helpicto va répéter la phrase dite

Affichage de la traduction

via la reconnaissance vocale. D) Rpter f hrase e

Durée denregistrement standard

-« Timer de la traduction » : vous

Timer de la traduction ﬂ

pouvez personnaliser l'invite vocale

Affichage de la demande I:‘

lors de I'affichage d'un timer ——
==IIIIIE
-« Affichage de la demande » : vous R ———

Activer le renforcement vocal

personnalisez la couleur de la S

(<~ |

Ne pas trief les pictogrammes

bande phrase, vous activer ou

Partage -

désactiver le « renforcement vocal »

consécutif a la sélection d'un picto,

vous affichez ou masquez les
opérants verbaux (je veus, je vois,

j'entends.)

Il existe des options de tri pour la demande. Ceux-ci

Affichage de la demande

permettent d'ordonner les dossiers ou les

Changez |'ordre dans lequel les dossiers
apparaissent dans la demande.

pictogrammes soit par ordre alphabétique, soit par

(®) Ne pas trier les dossiers

es dossiers sont affichés sans ordre particulier

dans Ia demande ordre d'index ou sans classement particulier.

() Trier les dossiers par ordre alphabétic

Les dossiers sont affichés par ordre alphabétique Le C|aSSement par « IﬂdeX » Se base SUF |e ||be||é du

dans la demande

O Lire lindex du dossier dans son nom pictogramme ou du dossier. En ajoutant « [1] »
Helpicto analyse le nom du dossier pc

Crochets ay début du nom par exemple: 1] , . , o
Animaux. Notez que le uméro ne sera pas afiché devant le nom du répertoire ou du dossier, celui-ci

sera affiché en premier dans la liste. A la fin s'il est
préfixé de « [99] ». Cela permet un classement

souple des ressources Helpicto.
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C'est également dans ce module que vous pourrez gérer les partages du profil a d'autres

comptes utilisateurs.

Dans ce cas, il faut saisir 'adresse email de la personne a qui vous souhaitez envoyer le

profil.

Paramétres du profil

Timer de la traduction ﬂ
Annonce de fin: Le temps est écoulé,

Affichage de la demande I:]

Bande phrase

- e |

Partager le profil
Email

anthony@helpicto.com

0K ANNULER

6) Séquences

Ce module comprend les séquences préparées sur le portail et affectées a ce profil.
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Ma premiére séquence fruits
Se laver les mains - toutes les
étapes
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2. Le portail

Présentation des différents modules présents sur le portail.

Accueil

Mon compte Profils

s 1 ¥

Mes groupes 30’ avec Helpicto Ressources Arasaac

® GooglePlay | @ I'App Store

1) Mon compte

Ce module contient les informations relatives a votre compte, avec la possibilite de les

modifier.

La section « Informations » contient les informations, coordonnées de la personne

connectée.

La section « Abonnement » affiche le mode d’abonnement de I'utilisateur connecté. Il est
possible dans cette section de reésilier son abonnement en cliquant sur le bouton

« Résilier » a droite.
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La section « RGPD - Gestion de votre compte » donne la possibilité a I'utilisateur de

supprimer toutes ses données personnelles et de supprimer son compte.

@ Portad Hepicto

& ‘portaiLhelpicto.com/MonCors - gt B @ & ™ ..

Mon compte & Bonjour, dema.compte, ()

Informations

Demo compte
demo@hpto.fr

Frangals

Abonnement

15 jours dessal (ACTIF)

Prochaine échéance : 05/09/2023 RESILIER

RGPD - Gestion de votre compte

Pour nous, la vos dannées ten centre de nos & chaque étape de I de Helpicto
En application de Farticle 17.1 du Réglement général sur la protection des données (RGPD), vous étes en droit de demander la cldture de votre compte ainsi que la e vos données qui lul sont rattachées

Vos données vont étre supprimées immédiatement aprés que vous ayez cliqué sur le bouton ci-contre. Attention,
CLOTURER MON COMPTE ET SUPPRIMER LES DONNEES

Parrainage

Notre programme de parrainage est trés simple, en envoyant le lien ci-dessous & de futurs utilisateurs Helpicto, sils s'abonnent vous bénéficiez de mais dutilisation gratuite. 1 an dabannement vous sera offert pour | ! 12 mois d

dentre eux s:abonne pour 12 mois, o

filleuls. Ce sera donc le cas si nnent pour 1 mois |

Pour nous, la protection de vos données personnelles est en centre de nos
préoccupations a chaque étape de votre utilisation de Helpicto.

En application de I'article 17.1 du Reglement général sur la protection des données (RGPD),
vous étes en droit de demander la cloture de votre compte ainsi que la suppression de
I'ensemble de vos données personnelles qui lui sont rattachées.

Vos données vont étre supprimées immediatement apres que vous ayez cliqué sur le
bouton ci-contre. Attention, ces données seront irrémédiablement et définitivement
supprimees.

La section « Parrainage » permet de parrainer et nouvel utilisateur Helpicto.

Notre programme de parrainage est tres simple, en envoyant le lien ci-dessous a de futurs
utilisateurs Helpicto, s'ils s'abonnent vous bénéficiez de mois d'utilisation gratuite. 1an
d'abonnement vous sera offert pour I'équivalent de 12 mois d'abonnement acquis par vos
filleuls. Ce sera donc le cas si I'un d'entre eux s'abonne pour 12 mois, ou si deux d'entre
eux s'abonnent chacun pour 6 mois, ou si 12 d'entre eux s'abonnent pour 1 mois !
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La section « Organisations / Groupe » : il s'agit des organisations ou groupes auxquels le
compte est associe. Appartenir a une organisation permet d'avoir acces aux catalogues de

pictogrammes personnalisés associés, et partagés a tous ses membres, ainsi qu'a des

séqguences.
Il est possible de faire partie de plusieurs organisations.

Ex : Les professionnels travaillant dans plusieurs structures différentes peuvent appartenir a

plusieurs organisations, afin de bénéficier des différentes ressources.

2) Profils
Cet espace présente les profils desquels vous disposez :

—  Mes profils : les profils que vous avez crées,

— Les profils partages avec moi : ceux qui vous ont été partagés par d'autres

utilisateurs.

=@ ® &

& Bonjour, demo.compte, () +

- — > o> ~)
o -] Jérémy Martin " "‘e‘ E Damien Pastel 3 PCS PCS

. 2l ¥ I¥
[ | | ] + 5

. .
2, 2 ) > -
# % 2 ,
& IDEO IDEO & MAKATON MAKAT.. & LES PICTOS LES PI... & Jonathan Duchemin
4

=
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Sur cette page, vous trouverez les informations relatives a la gestion de chaque profil et la
possibilité de le personnaliser, de la méme facon que sur I'application. En fonction de vos

droits d'acces, vous pouvez pour accéder pour chaque profil a(ux) :

Parametres du profil

Sa bibliotheque (identique a celle de I'application)

La page de gestion de ses partages

n La liste des sequences qui lui sont affectées

ﬂ La possibilité de le supprimer de maniere définitive.

3) Pictos
Cette page regroupe I'ensemble des bibliotheques de pictogrammes existantes.

Dans la section « Mes pictogrammes » se trouvent les bibliotheques auxquelles vous avez

acces :

— Les bibliotheques personnelles de chaque profil,
— Les catalogues gratuits : vous pouvez parcourir ces catalogues pour y rechercher

un pictogramme.

Dans la section « Boutique » se trouvent des catalogues gratuits ou payants. Vous pouvez

les ajouter a vos pictogrammes afin de pouvoir utiliser leurs pictogrammes.
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Boutique

f Makaton C " c i
laire cation

Inpacts IME DU SUD
Symbols (PCS)

#’Q Marie Dupond Claire ©

pictogrammes

VN

4) Séquences

Cette section regroupe la liste des séquences auxquelles vos profils ont acces.

Activité & lécole - ... Aller  a piscine Aller ala plage
0Profis) 3 Profis) 3Profis)
Dema compte Demo comate Dema compte

Aller la plage - Du...
0 rofi(s)
Demo compte

HOOO

BaEna

Arroser les plantes
1 Profi(s)
Dema compte

aooo

i

Attends.
4 Profi(s)
Demo campte

pooa

Changer rouleau de...

1 Profilis)
Demo compte

aooo

‘Changer rouleau de...
0 Profil(s)
Demo compte

2 Profilis)
Demo compte

aooo

Décompte
1 Profil(s)
Demo compte

Décompte - Dupliqué
0 Profi(s)
Demo compte

Dessiner
11 Profiifs)
anthony Allebes

Est-ce quetuvas b...
1 Profilfs)
Demo compte

est-ce que tu vas b...
0 Profil(s)
Demo compte

D’autres utilisateurs ont pu créer des séquences et les affecter a des profils communs

Il est possible dans ce module de :

+ 7 7 A . \ .
- Créer une séguence grace au bouton ajouter en haut a droite
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L'affecter a un ou plusieurs profils,

Modifier une séquence existante,

Dupliquer une séquence existante,

~N-N-N-

Supprimer définitivement une séquence

5) Mon coffre-fort

Il s'agit de la méme bibliotheque privée que celle présente sur I'application. Vous

pouvez dans ce module ajouter ou supprimer des pictogrammes votre coffre-fort.

Bonjour, demo.compte, ()
Coffre-fort

Famille H

ﬁ

Manger Crépes ~ —
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6) 30 minutes avec Helpicto

Ici, vous pouvez prendre rendez-vous avec I'équipe Helpicto pour bénéficier de 30

minutes d'accompagnement gratuit, par téléphone ou par visioconférence.

@ Portail Helpicto x4

C & hiips//portailhelpicto.com,

Helpicto

Helpicto
30 minutes avec I'équipe
Helpicto

o 30 min

Prenez 30 minutes pour discuter de Helpicto

avec 'un des membres de I'équipe
L'idée est tras simple, vous posez vos

Paramétres des cookles

Sélectionnez la date et
I'heure

décembre 2022

LUN.  MAR.  MER.

12 1 14
19 20 21

26 27 28

Fuseau horaire

® Heure dEurope centrale (15:35) =

Bonjour, demo.compte, ()

Sélectionnez la date et I'neure de votre convenance, confirmez, puis suivez les instructions

qui vous seront envoyées par mail.

Sivous souhaitez réaliser cette entrevue par visioconférence (plus pratique échanger les

informations concernant le fonctionnement de I'application), vous serez amenés a

telécharger le logiciel Zoom, ou Teams.
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3. Jai besoin de...
1) Créer un profil
Pour créer un profil :

a) Connectez-vous sur le portail Helpicto.

b) Une fois sur la page d'accueil, rendez-vous dans le module « Profils »,

. . . + . /7 A\
c) Une fois sur la page « Mes profils », cliquez sur le bouton - situé en haut a

droite de la page.

d) Une fenétre « Créer un profil » s'ouvre. Complétez-la intégralement.

*Le catalogue preféré : correspond au catalogue dont les pictogrammes s'afficheront en

priorité le module Commencer (apres ceux de la bibliotheque du profil et du coffre-fort).

Ex : S'il sagit d'un profil d'enfant, sélectionnez le catalogue « Petite enfance » afin que les

pictogrammes affichés representent préféerentiellement des enfants.

Catalogue préféré:

(O Makaton - Catalogue contenant tout le vocabulaire de base (710 images) (Voir)

Arasaac - Catalogue constitué de tous les pictogrammes de la célébre base d'images (+11800 images) (Voir)
PCS - Notre partenaire Tobii Dynavox fournit des milliers d'images (+11600 images) (Voir)

Les pictogrammes - Catalogue a destination des enfants (1564 images) (Voir)

IdeoPicto - Catalogue pour les adolescents ou les adultes (455 images) (Voir)

IdeoPicto - Catalogue pour les enfants (293 images) (Voir)

O O @ O OO0

MEMOPicto - Catalogue IdeoPicto destiné aux personnes agées (429 images) (Voir)
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*Niveau de demande : en fonction du niveau choisi, le profil sera créé avec un certain

nombre de pictogrammes de base dans le module Demande de I'application.

Choix du niveau de demande :

O II/elle construit une phrase trés simple, 1 ou 2 pictogrammes maximum, par exemple "boire"

@ Il/elle commence a construire des petites phrases, par exemple "Je veux boire de l'eau”

O I/elle construit des phrases riches, il/elle sait naviguer dans des répertoires ou intercalaires pour chercher ses pictos/images.

e) Une fois remplie, cliquez sur « Sauvegarder » pour terminer la création : le
nouveau profil se trouve désormais sur la page « Mes profils » du Portail, et sera

présent dans le module « Profils » de I'application.

2) Modifier I'identité d’un profil (nom, prénom, genre)

Pour modifier ces informations, il faut étre créateur du profil en question, ou bénéficier

des droits de maodification s'il sagit d'un profil partage.

Sur I'application

a) Connectez-vous sur application.

b) Dans le module Profils, sélectionnez le profil dont vous souhaitez modifier les

informations.

C) Rendez-vous dans la section « Parametres du profil », située dans le menu de la

page d'accueil.

d) Une fois sur la page de paramétrages, vous pouvez maodifier I'information de votre
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e) Il n‘est pas nécessaire de sauvegarder les modifications effectuées. Celles-ci seront

choix en sélectionnant le bouton situé en face.

effectives sur toute la solution Helpicto (portail et application).
Sur le portail

a) Connectez-vous sur le portail.

b) Sur la page d'accueil, sélectionnez le module « Profils ».

c) Une fois sur la page « Mes profils », cliquez sur le bouton situé ‘_I surla
vignette du profil d'intérét (de la couleur du profil).

d) Une fenétre « Modifier le profil » s‘ouvre alors. Vous pouvez modifier les
informations de votre choix.

e) Cliquez sur « Sauvegarder » pour enregistrer les modifications effectuées. Celles-ci

seront effectives sur toute la solution Helpicto (portail et application).
3) Créer un pictogramme dans la bibliotheque du profil

Sur "application

a) Connectez-vous sur l'application.
b) Sélectionnez le profil qui vous intéresse.

c) Depuis I'ecran d'accueil, rendez-vous dans le module « Bibliotheque ».

+

d) Une fois sur I'écran « Bibliotheque de pictogrammes », appuyez sur
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e) « Créer un picto » s'ouvre. Vous pouvez :

a. Prendre directement une photo avec votre appareil en appuyant sur le

bouton n

b. Insérer une photo de votre appareil en sélectionnant le bouton ﬂ

Statut

Le pictogramme est visible dans les
dossiers de la demande

Description

x @ fournitures de
bureau

X [ marqueur

stylos et plumes

f)  Une analyse de I'image vous propose des mots associés. Vous pouvez en

sélectionner, ou ajouter vos propres mots.
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Descripteurs détectés

Lanalyse de Iimage a permis de détecter
des descripteurs. Vous pouvez supprimer
Ceux qui ne vous convienne pas.

x fournitures de bureau ﬂ
x marqueur

x stylos et plumes

g) Appuyez sur le bouton pour sauvegarder votre pictogramme. E

h) Appuyez sur la fleche en haut a gauche pour revenir a la bibliotheque.

Sur le portail

a) Connectez-vous sur le portail.

b) Cliquez sur « Profils ».

¢) Une fois sur la page, cliquez sur le bouton n sur la vignette du profil
d'intérét (de la méme couleur que le profil) pour accéder a sa bibliotheque.

d) Sur la page « Edition catalogue », cliquez sur le bouton situé en haut a droite

e) Une fenétre « Que faire ? » s'ouvre, avec 3 possibilités :
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Que faire ?

CREER UN PICTO

|§ TELECHARGER PLUSIEURS PICTOS

A PARTIR DE MES CATALOGUES

I

f)  L'option « Créer un picto » permet d'ajouter un picto au catalogue.

Edition Pictogramme

. Rensegnez. les [ s vous.
‘souhaitez e volr apparaitre, puls appuyez sur la touche ENTREE

Editer lmage
* DEMANDE % CHANGER

G MODIFIER 0 CcoPER

PUTTTR 0  SAUVEGARDER

Dans cet écran :

- Vous importez une photo ou une image
- Vous gjoutez autant de mot et descripteur que souhaite,

- Vous gjoutez autant de répertoire que souhaité

Les photos qui sont ajoutées a Helpicto sont automatiquement redimensionnées en 400

pixels de hauteur et 400 pixels de largeur.

g) L'option « Téléchargez plusieurs images » vous permet d'importer plusieurs images
dans le catalogue dans lequel vous vous trouvez. Toutes les images sont

automatiguement redimensionnées.
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Télécharger plusieurs pictos

de Jérémy Martin. Les pictogrammes créés auront pour

(] Veullez glisser et déposer ici les fichiers i des pi que haitez ajoutar i [a bibliath
mot associé le nom du fichier.

Glisser et déposer des images ici
ou

Cliquez pour sélectionner des fichiers

VALIDER

h) L'option « A partir de mes catalogues » ouvrent une fenétre de recherche dans
laquelle vous saisissez un mot clé qui sera utilisé pour la recherche de picto ou

image.

Rechercher un picto
Q

pomme

POMME POMME POMME POMME POMME
pomme pomme pomme pomme pomme
pomme
pomme POMME pomme pommes
pomme-liane pomme verte vide-pommes
pommeau pomme verte
ANNULER

4) Créer plusieurs pictogrammes en méme temps dans la bibliothéque du profil
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Rendez-vous sur votre portail, puis dans la bibliotheque du profil de votre choix.
Réalisez les mémes étapes que décrites au point 4) sur le portail, puis a I'étape e)
choisissez « Télécharger plusieurs pictos ». Vous pouvez ajouter jusqu'a 10 images a la

fois. Les pictogrammes crées auront pour mots associés le nom du fichier.

5) Supprimer un pictogramme de la bibliotheque du profil

Sur I"application

a) Connectez-vous sur l'application, puis sélectionnez le profil de votre choix.

Rendez-vous dans « Bibliotheques », puis dans la bibliotheque du profil.

b) Tapez sur le bouton : ﬂ sur le pictogramme que vous souhaitez supprimer.
¢) Une fenétre de contréle empéchant les suppressions intempestives apparait. Tapez

sur la solution proposée pour supprimer définitivement le pictogramme.

Sur le portail

a) Connectez-vous sur le portail, puis cliquez sur « Profils ». Rendez-vous dans la
bibliotheque du profil de votre choix.

b) Cliquez sur le pictogramme que vous souhaitez supprimer.
SUPPRIMER
C) La fenétre d'édition du pictogramme s'ouvre. Cliquez sur le bouton -‘ en

bas a gauche de la fenétre.

Helpicto V 1.7.22100404

8, chemin de la terrasse | BP 45122 | 31512 TOULOUSE CEDEX 5 Page 34 sur 53



d) Une fenétre de confirmation de suppression apparait. Cliquez sur « OUI » pour

supprimer définitivement le pictogramme.

6) Pictogrammes adaptés au profil dans Commencer

Personnaliser la bibliotheque du profil
Créez des pictogrammes personnalisés dans la bibliotheque du profil : ceux-ci

apparaitront en priorité dans Commencer.

Choisir un catalogue préféré adapté
Dans les parametres du profil, sélectionnez un catalogue préféré adapté au profil. Les

pictogrammes de ce catalogue s'afficheront en priorité dans Commencer.

7) Classer les pictogrammes dans la bibliotheque du profil

Pour classer les pictogrammes, il est possible de créer et de personnaliser des
répertoires. Il n‘est pas possible de créer un répertoire vide : un répertoire doit contenir au

moins un pictogramme.

Connectez-vous sur le portail, puis rendez-vous dans la bibliotheque du profil de votre

choix.

Créer un répertoire

Taguer un pictogramme
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a) Cliquez sur le pictogramme que vous souhaitez voir apparaitre dans un répertoire.
b) La fenétre d'edition du pictogramme s'ouvre. En bas, dans la section « +
Répertoire », renseignez le nom de répertoire dans lequel vous souhaitez voir

apparaitre ce pictogramme, puis tapez sur « Entrée » pour le valider.

Lorsque vous commencez a écrire, une liste déroulante apparait : il s'agit des
répertoires spécifiques d'Helpicto, dans lesquels sont classés les pictogrammes des
catalogues. Certains sont présents de facon native dans la Demande complete.

Vous pouvez sélectionnez un de ses répertoires si besoin.

¢) Une fois le pictogramme tagué, cliquez sur « SAUVEGARDER ». Le répertoire a été

crée, avec le pictogramme tagué a l'intérieur.

Déplacer un pictogramme

a) Cliquez surle bouton: == situé en bas a droite du pictogramme d'intérét. En
haut a gauche de la page, un répertoire « Nouveau répertoire » apparait.

b) Faites glisser le pictogramme sélectionné jusqu'a ce répertoire. Une fois déposé,
une fenétre d'édition du répertoire s'ouvre.

C) Renseignez un nom pour ce nouveau répertoire. Vous pouvez également l'illustrer
en insérant une image, en cliquant sur le bouton : o

d) Cliquez sur « SAUVEGARDER ». Le répertoire est créé avec le pictogramme
sélectionné a l'intérieur.
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Mettre un pictogramme dans un répertoire

Taguer un pictogramme

Pour ajouter un pictogramme a un répertoire existant, il suffit de le taguer avec le

nom du répertoire de votre choix.

— Sile répertoire existe déja dans la bibliotheque, le pictogramme sera déplace
dedans.
— Sile répertoire n'existe pas dans la bibliotheque, il sera créé avec le pictogramme

dedans.

Déplacer un pictogramme

a) Cliquez surle bouton: = du pictogramme.
b) Faites-le glisser sur le répertoire de votre choix et déposez-le. Le pictogramme sera

déplacé dans le répertoire.

Supprimer un pictogramme d’un répertoire

a) Cliquez sur le pictogramme d'intérét. La fenétre d'édition s'ouvre.
b) Supprimer le tag associé au répertoire dans la liste correspondante.
) Cliquez sur « SAUVEGARDER ». Le pictogramme sera supprimé du répertoire (mais

pas de la bibliotheque).

Si'le pictogramme était le seul contenu dans le répertoire : celui-ci est automatiquement

supprimeé de la bibliotheque.
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Supprimer un répertoire existant

a) Cliquez surle bouton: & situé en bas a droite du répertoire. Un menu s'ouvre,
avec « Modifier » et « Supprimer ».
b) Cliquez sur « Supprimer ». Une fenétre s'ouvre, avec deux possibilités :
Supprimer le répertoire et les images : les pictogrammes présents dans le
répertoire seront supprimés de facon définitive en méme temps que le
répertoire.

ii.  Supprimer le répertoire : le répertoire sera supprimé mais les pictogrammes

qu'il contient seront conservés dans la bibliotheque.

Modifier un répertoire

a) Cliquez sur le bouton :situé 2 en bas a droite du répertoire. Un menu s'ouvre,
avec « Modifier » et « Supprimer ».
b) Cliquez sur « Modifier » : la fenétre d'edition du répertoire s'ouvre. Vous pouvez

modifier le nom du répertoire, ainsi que son image illustrative.

c) Une fois les modifications effectuées, cliquez sur « SAUVEGARDER ».

Modifier le répertoire

4+ Modifier limage

Q, A partir de mes catalogues

ANNULER SAUVEGARDER
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8) Partager un profil a un autre utilisateur

En lui donnant acces a toutes les fonctionnalités de ce profil

Depuis le portail

a) Une fois sur la page d'accueil, rendez-vous dans « Profils ».

b) Sur la vignette du profil de votre choix, cliquez sur le bouton

c) Lapage « Partage profil » s'ouvre alors, avec la liste des utilisateurs a qui le profil est

+
partagé. Cliquez sur le bouton - situé en haut a droite.
d) Une fenétre « Vous allez partager le profil de: ... » apparait. Dans le champ « E-

mail », renseignez I'adresse email du compte auquel vous souhaitez partager le

profil.

Vous allez partager le profil : Jérémy Martin

Veuillez saisir I'adresse mail de l'utilisateur souhaitant accéder au profil ainsi que son droit.

o Un contributeur peut madifier le profil.
Un utilisateur peut uniquement consulter le profil.

Utilisateur (lecture seule) v

ANNULER

e) Sélectionnez dessous le statut « Contributeur » dans la liste déroulante située

dessous.
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f) Cliquez sur le bouton « Partager ».

En lui donnant acces seulement aux fonctionnalités séquences et bibliotheque
Depuis I'application

a) Connectez-vous sur l'application, et sélectionnez le profil que vous souhaitez
partager.

b) Une fois sur la page d'accueil, rendez-vous dans ses parametres.

+

c) Dans les parametres du profil, dans la section partage, cliquez sur .

d) Une fenétre « Partage » s'ouvre, dans laquelle renseigner I'adresse mail du compte
auquel vous souhaitez partager le profil. Une fois renseignée, tapez sur « Ok ».

e) Une fenétre « Type de partage » s'ouvre. Sélectionnez « Administrateur ».

Depuis le portail

a) Procédez de la méme facon que précédemment pour ouvrir la fenétre partage
pour le profil de votre choix.

b) Une fois I'adresse mail renseignée, sélectionnez « Lecture seule » dans la liste
déroulante.

C) Sauvegardez.
9) Partager un profil a un utilisateur qui ne dispose pas encore de compte Helpicto
Depuis le portail

a) Procédez de la méme facon que précédemment pour ouvrir la fenétre partage
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pour le profil de votre choix.

b) Renseignez I'adresse mail de I'utilisateur sans compte a qui vous souhaitez
partager un profil. Une notification apparait en bleu, vous signifiant que vous allez
lui envoyer une invitation de création de compte.

C) Sélectionnez le statut de partage dans la liste déroulante.

d) Cliquez sur « Envoyer l'invitation ».

e) Le bénéficiaire du partage va recevoir sur cette adresse mail un lien lui permettant
de créer un compte Helpicto, sur lequel le profil d'intérét sera automatiquement

partage.

10) Ne plus partager un profil a un autre utilisateur
Depuis 'application

a) Rendez-vous dans les parametres du profil dont vous souhaitez arréter le partage.

b) Dans les parametres, dans la section « Partage », tapez sur le bouton n situé en

face de I'adresse mail de I'utilisateur. L'utilisateur disparait de la liste.
Depuis le portail

a) Rendez-vous sur la page « Partage profil » du profil dont vous souhaitez arréter le
partage.
b) Cliquez sur le bouton “ situé sur la ligne de I'utilisateur cible. Une fenétre

« Supprimer » s'ouvre pour demander confirmation.
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c) Cliquez sur « Supprimer ». La fenétre se ferme et |'utilisateur disparait de la liste.

11) Créer une séquence
a) Connectez-vous sur le portail.
b) Sur la page d'accueil, cliquez sur « Séquences ».

/ . + / / A
c) Surla page « Séquences », cliquez - sur pour créer une séquence. Une fenétre

« Créer une séquence » s'ouvre.

Ajouter un pictogramme @

Ajouter une étape “mm===mmmmmmmmsssmsomee-

Supprimer une étape

d) Une fois votre séquence créée, cliquez sur « Sauvegarder ». La fenétre se ferme et

la séquence apparait dans la liste des sequences.

12)Ajouter une séquence a un ou plusieurs profils

a) Connectez-vous sur le portail, et rendez-vous dans le module « Séquences ».

(ag

b) Cliquez sur le bouton - de la séquence de votre choix. Une fenétre « Affecter
la séquence » apparait alors.

c) Cochez les vignettes du ou des profils auxquels vous souhaitez affecter la séquence.

d) Cliquez sur « Sauvegarder ». La séquence est désormais présente dans la liste des
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séquences des profils cochés, sur I'application.

13) Désaffecter une séquence a un ou plusieurs profils

a) De la méme facon que précédemment, ouvrez la fenétre “Affecter la sequence »
de la séquence d'intérét.

b) Deécochez un ou plusieurs profils de votre choix.

c) Sauvegarder. La séquence a désormais disparu de la liste des séquences des profils

décochés, sur l'application.

14) Visualiser toutes les séquences d’un profil sur le portail

a) Connectez-vous sur le portail.

b) Rendez-vous dans « Profils ».

c) Une fois sur la page, cliquez sur le bouton n de la vignette du profil de votre
choix. La page « Séquences » s'ouvre alors, contenant la liste de toutes les

séquences affectées a ce profil (et accessibles sur I'application).

15) Modifier une séquence pour tous les profils

Une séquence peut étre affectée a plusieurs profils en méme temps. Ainsi, les
modifications seront effectives pour tous les profils affectés.
a) Connectez-vous sur le portail.

Helpicto V 1.7.22100404

8, chemin de la terrasse | BP 45122 | 31512 TOULOUSE CEDEX 5 Page 43 sur 53



b) Rendez-vous dans le module « Séquences ».

N
c) Cliguez sur le bouton de la séquence d'intérét. Une fenétre « Modifier
séquence » s‘ouvre.
d) Apportez les modifications nécessaires.
e) Cliquez sur « Sauvegarder ». Les modifications effectuées vont apparaitre pour

tous les profils affectés par cette séquence.

16) Modifier une séquence pour un ou quelques profils

Si vous souhaitez apporter des modifications a une séquence pour un ou plusieurs
profils, mais pas pour tous les profils utilisant cette séquence, vous pouvez la

dupliquer.

a) Connectez-vous sur le portail.

b) Rendez-vous dans le module « Séquences ».

c) Cliquez sur le bouton de la séquence d'intérét. Une fenétre de
confirmation « Dupliquer » s'ouvre.

d) Cliguez sur « Oui ». La fenétre se ferme, et la séquence « Nom de séquence —
Copie » apparait dans la liste.

e) Apportez les modifications nécessaires a la copie, puis affectez-la aux profils

choisis.
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17) Supprimer définitivement une séquence pour tous les profils

Lorsque vous supprimez définitivement une séquence, les profils affectés ne pourront

plus en bénéficier.

a) Connectez-vous sur le portail et rendez-vous dans « Séquences ».

b) Cliquez sur le bouton ‘ﬂde la séquence a supprimer. Une fenétre de
confirmation « Suppression ! » s'ouvre.
c) Cliquez sur « Oui ». La fenétre se ferme, et la séquence disparait de la liste. Elle

n'apparait plus dans la liste des profils affectés, sur le portail et sur I'application.

18) Ajouter un pictogramme dans la demande

Il est possible d'ajouter dans la Demande d'un profil des pictogrammes personnalisés
(issus de sa bibliotheque) ainsi que de pictogrammes provenant des catalogues

d'Helpicto.
Pictogramme personnalisé

Il existe 2 possibilités : mettre un pictogramme en favori directement depuis la
bibliotheque du profil, ou ajouter un pictogramme de la bibliotheque depuis le dossier

« Demande ».

Depuis la bibliotheque du profil

a) Connectez-vous sur l'application, et sélectionnez le profil qui vous intéresse.
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b) Sur I'écran d'accueil, rendez-vous dans « Bibliotheques ».
¢) Rendez-vous ensuite dans le dossier contenant les pictogrammes du profil.
d) Sile pictogramme personnalisé n'existe pas encore, créez-le. Sinon, il existe 2

possibilités pour mettre le pictogramme en favori :

a. Tapez sur le bouton : nsitué sur le pictogramme. Celui-ci change de

forme et devient : n

b. Sélectionnez le picto en tapant dessus pour ouvrir sa fenétre d'edition. Une

fois dessus :

i. Tapez sur le bouton : n pour le mettre en favori. Celui-ci change

de couleur.

ii. Enregistrer les modifications en appuyant sur : E avant de quitter

la fenétre d'édition.

En demande complete, le pictogramme sera ajouté hors des répertoires existants.

Depuis le dossier Demande

a) Connectez-vous sur I'application, puis rendez-vous dans le dossier « Demande »

de Bibliotheques.

b) Tapez sur le bouton . . Une nouvelle page s'ouvre, contenant les

pictogrammes du profil non favoris.
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En demande complete, cette méthode permet d'ajouter un pictogramme du profil a un

répertoires existants.

€) Tapez sur le pictogramme de votre choix : celui-ci est ajouté a la demande du

profil.

Pictogramme d’une bibliothéque préexistante

a) Connectez-vous sur I'application et rendez-vous dans le module « Demande ».

b) Tapez sur le bouton : et renseignez le mot que vous recherchez avant de
tapez sur « ok ».

¢) Une nouvelle page s'ouvre, contenant la liste des pictogrammes associés au mot
recherché présent dans les catalogues de I'application.

d) Effectuez un double-tap sur le pictogramme de votre choix. Une fenétre « Copier
ce pictogramme dans le catalogue du profil ? » apparait.

e) Tapez sur « OK ». Un message vous informe que I'opération est effectuée. Le
pictogramme se trouve désormais dans la bibliotheque du profil, ou vous pouvez

I'éditer et le modifier.

19)Ajouter un pictogramme a un répertoire en Demande complete

Actuellement, les répertoires de la bibliotheques présents sur le portail sont corrélés
avec les répertoires de la Demande complete. Lorsqu’un répertoire est crée dans la
bibliotheque, celui-ci apparait dans la Demande complete avec les pictogrammes qul'il

contient.
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Depuis I'application

a)

Connectez-vous sur l'application, puis rendez-vous dans le dossier « Demande »
de Bibliotheques.

Rendez-vous dans le répertoire de votre choix.

Tapez sur le bouton . ° . Une nouvelle page s'ouvre, contenant les
pictogrammes du profil non favoris.

Tapez sur le pictogramme de votre choix pour le sélectionner. Celui-ci est ajouté

au répertoire.

Depuis le portail

Il suffit d'ajouter un pictogramme de la bibliotheque au répertoire de son choix pour le

voir apparaitre dans la Demande complete.

20) Enlever un pictogramme d’un répertoire en Demande complete

Depuis 'application

a)

Connectez-vous sur I'application, puis rendez-vous dans le répertoire de votre

choix dans le dossier « Demande » du profil.

Cliquez sur le bouton : ﬂdu pictogramme de votre choix. Une fenétre
d'avertissement apparait pour signaler que le picogramme va disparaitre de
I'affichage de la Demande.

Cliquez sur « OK ». Le pictogramme est enlevé du répertoire, et conserve dans la

bibliotheque.
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Depuis le portail

Il suffit d’enlever le pictogramme de la bibliotheque du répertoire.

21) Masquer un pictogramme Demander

Cette fonctionnalité permet de masquer un pictogramme de ['affichage de la
Demande a l'usage, sans I'enlever du dossier « Demande » et/ou du répertoire

correspondant.

a) Connectez-vous sur l'application puis rendez-dans le dossier « Demande » du profil.
b) Tapez sur le bouton : situé sur le pictogramme que vous souhaitez masquer de

I'affichage du module Demander.

22) Modifier le niveau de la demande
Sur I'application
a) Connectez-vous sur l'application, et rendez-vous dans les parametres du profil de

votre choix.

E"’
b) Cliquez sur le bouton . dans la section « Demande ». Une fenétre s'ouvre avec
les 3 niveaux existants.

c) Appuyez sur le niveau voulu. La fenétre se ferme, et le niveau change sous
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« Demande ». Vous n'avez pas besoin d'enregistrer avant de quitter les

parametres.
Sur le portail
a) Connectez-vous sur le portail, puis rendez-vous dans le module « Profils ».

b) Cliquez sur le bouton n (de la méme couleur que le profil) sur la vignette du
profil de votre choix. Une fenétre « Modifier le profil » s'ouvre.

c) Dans la section « Choix du niveau de la demande » de cette fenétre, cliquez sur la
case du niveau voulu. Une encoche verte apparait dessus.

d) Cliquez sur « Sauvegarder ».

23) Construire une phrase avec la demande

a) Connectez-vous sur I'application, et sélectionnez un profil.
b) Rendez-vous dans le module « Demander ».
C) Appuyez sur les pictogrammes qui vous intéressent. lls s'affichent dans la « bande-

phrase » située en haut de I'écran.

24) Utiliser ponctuellement un pictogramme dans la demande

a) Connectez-vous sur l'application, et sélectionnez un profile et rendez-vous dans le
module « Demander ».

b) Appuyer sur le bouton pour rechercher un pictogramme. Une fenétre
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« Rechercher un pictogramme » s'ouvre.

C) Renseignez le mot correspondant au pictogramme recherché et appuyez sur
« Ok ». Une nouvelle page s'ouvre avec la liste des pictogrammes correspondants
a votre recherche.

d) Sélectionnez le pictogramme voulu. Celui-ci s'affiche dans la bande-phrase.

e) Appuyez sur pour revenir a la page de demande. Le pictogramme est

toujours dans la bande-phrase.

25) Afficher un pictogramme sans le dire a I'oral

Vous pouvez utiliser la méthode précédente pour rechercher un pictogramme dans la
demande. Vous pouvez également passer par le module Commencer. Il existe deux

possibilités.

Connectez-vous sur l'application, sélectionnez le profil de votre choix et rendez-vous dans

le module Commencer :

Sélectionner un pictogramme

a) Appuyez sur le bouton °situé en bas a gauche de I'ecran. Une nouvelle page
s'ouvre, organisée de la méme maniere que la demande compléte du profil

(verbes d'expression, pictogrammes favoris, et dossiers thématiques des
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pictogrammes Ideo).
b) Vous pouvez sélectionnez directement un des pictogrammes présents, ou en
rechercher un en appuyant sur le bouton . Une fois sélectionng, le

pictogramme s'affiche en grand sur la page Commencer avec le mot associé.

Afficher une phrase écrite sous forme de pictogramme

a) Tapez sur la ligne située en haut de I'écran, afin d'y placer le curseur de saisie
écrite.

b) Renseignez le mot / la phrase que vous souhaitez traduire sous forme de
pictogramme.

C) Tapez sur « OK ». Le.s pictogramme.s correspondant.s s'affichent en-dessous de la

phrase sur I'écran de Commencer.

26) Ajouter/créer un pictogramme que je suis le seul a pouvoir utiliser avec tous

les profils auxquels jai acces

Pour utiliser un pictogramme de facon privé avec vos profils, vous devez le creer dans

votre coffre-fort.

Sur I'application

a) Connectez-vous sur l'application et sélectionnez n'importe quel profil.
b) Sur la page d'accueill, cliquez sur le bouton menu en haut a gauche pour accéder

au coffre-fort.
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C) Le coffre-fort fonctionne de la méme facon que la bibliotheque du profil. Une fois
dedans, cliquez sur le bouton o pour créer un pictogramme, et procédez

aux mémes étapes.

Sur le portail

a) Connectez-vous sur le portail.

b) Sur la page d'accueil, cliquez sur « Mon coffre-fort ». La page de votre coffre-fort
s‘ouvre.

c) Vous pouvez ajouter des pictogrammes de la méme facon que pour les autres

bibliotheques.
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